
Návod pro Android

Volba aplikace

Jednotlivé kroky se mohou mírně lišit podle toho, 
jakou používáte aplikaci pro práci s poštou. Někteří 
výrobci, jako Huawei nebo Samsung, nahrazují 
výchozí email aplikaci vlastní verzí, proto je zcela 
nemožné pokrýt veškeré varianty. Principiálně ale 
bude nastavení velmi podobné.

Následující stránky se zaměří na aplikaci Gmail 
a Outlook.

Obě naleznete ke stažení zdarma v obchodě
Google Play
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Microsoft Outlook

Po spuštění aplikace klepněte na tlačítko 
Get started

Pokud na svém telefonu/tabletu používáte 
aplikace Office 365, program najde účet 
automaticky a nabídne pouze zadání hesla. 
V tom případě klepněte na název účtu, 
jinak klepněte na Skip

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.office.outlook
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Microsoft Outlook

Zadejte název účtu ve tvaru 
zkratka@gymhu.cz, klepněte na Continue, 
vyplňte heslo a klepněte na Sign in

Tímto byl přidán účet a probíhá 
synchronizace

mailto:zkratka@gymhu.cz
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Microsoft Outlook

Doporučuji přejít do nastavení aplikace
a změnit nebo vymazat výchozí podpis

Přejeďte prstem z levého okraje směrem 
doprava, a zobrazí se panel, na jehož 
spodním okraji je ikona ozubeného kola.

V části Email klepněte na položku 
Signature

Zde je také možné zapnout/vypnout funkci 
Focused Inbox, která dělí příchozí zprávy 
do dvou kategorií podle důležitosti. 
Doporučuji nechat vypnutou.
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Gmail

V telefonu již máte přidaný Google účet, 
tudíž se nejspíše zobrazí vaše emailová 
schránka.

Pro přidání nového účtu přejeďte prstem
z levého okraje doprava, a zobrazí se 
panel, na jehož spodním okraji naleznete 
ozubené kolo s nápisem Settings

Klepněte na něj a na následující obrazovce
klepněte na Add account

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.gm
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Gmail

Z nabídky vyberte možnost Exchange and 
Office 365 a zadejte své přihlašovací jméno 
ve tvaru zkratka@gymhu.cz a heslo do 
pošty
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Gmail

Zatrhněte volbu Consent on behalf of your
organization a dále Accept

Exchange si vynucuje poměrně přísná 
pravidla pro zařízení pod „svou“ kontrolou. 
Zde klepněte na Activate
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Gmail

V další kroku budete vyzvání k potvrzení 
přístupu aplikace ke kontaktům a kalendáři
(toto není nutné povolit, ale usnadní to 
plánování)

Hotovo. Po odklepnutí tlačítka Done dojde 
k synchronizaci vašeho školního účtu


